Instructivo para el uso de las paginas web de solicitud de
prorroga de Instituciones con el IOMA.

Modalidades:
e Centro Educativo Terapéutico
Centro de Dia
Hogar
Hogar Asociado a Centro de Dia
Hogar Asociado a Centro Educativo Terapéutico
Hogar Asociado a Escuela

Importante: Vale aclarar desde un principio que se trata de un Asistente para la carga de
datos, por lo que, una vez comenzado el proceso de ingreso de informacion, no sera posible
interrumpirlo para proseguir mas tarde. De verse el usuario en la necesidad de cortar el
proceso, debera recomenzar la carga desde el principio.

Comienzo
Paso 1: El usuario debe ingresar a la pagina Web del I.0.M.A www.ioma.gba.gov.ar, alli podra
cliquear sobre el enlace:
Tramites
para afiliados
on
discapacidad

A partir de alli se vera en pantalla el listado de los distintas prestaciones del area Educativo
Terapéutico.
Estaran acompaiiadas por la palabra Prorroga, aquellas modalidades que puedan solicitarla.

DISCAPACIDAD

EDUCATIVO TERAPEUTICO

Estimulacion temprana ==

Escuela especial == Prarroga

Centro educativo terapéutico == Prorroga

Centro de Dia > Prarroga

Hogar = Prarroga

Acomparnamiento Terapéutico>>

Tratamiento ambulatorio de Fonoaudiclogia, Psicolc
Discapacidad Visual>=>=

Consultas: (0221) 429-5997
e-rnail: educativoterapeutco @ioma.gba.gov.ar

El usuario selecciona la modalidad a la que pertenece su institucion.

Al pie de la informacion de requisitos del circuito administrativo, se encuentra un enlace que
dice:

Primoga Automatica 2009-2010 para Instituciones

Se cliquea sobre él y aparece el Asistente para la carga de datos para la Prérroga:
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La primera pantalla del Asistente es la Portada donde se ingresan los datos que
pertenecen a la Institucion. Algunos datos son obligatorios y el sistema no dejara que el usuario

prosiga si no los completa (a saber, Nombre de la institucion, Modalidad, cantidad de
concurrentes no afiliados a IOMA, CUIT entre otros).

Nombre Institucidan:
CUIT:
Domicilio

Localidad:

- Seleccionsr una localidad - w Teléfono:

Corren electronico:

Convenioc con el TOMA: O 5l O MO Mro. Resolucidn:

] CENTRO EDUCATIVO TERAFEUTICO

[ centro DE DIA

[OHocar

[ HOGAR ASCCIADO A CENTRO DE DIA

[ HOGAR ASOCIADG A CENTRO EDUCATIVO TERAPEUTICO
[ HOGAR ASCCIADO A ESCUELA

Qs Ono

Una vez cargados los datos en esta pagina el usuario observara la presencia de un par de

Siguiente Cancelar

botones gue permiten continuar con la carga de los demas

datos que se necesitan para la prérroga, accediendo a la proxima pantalla, o cancelar el
proceso de carga.

La segunda pantalla del Asistente es para el Proyecto Institucional:
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izt il H
IOMA Saind () Buenos Aires

Institucion: MNombre de la Institucion

Desarrclle aqui &l Proyecto Institucional:

Anterior Siguiente Cancelar
En esta pagina el usuario redactara el Proyecto Institucional y una vez finalizado cliqueara sobre
el boton Siguiente.

A partir de este momento en cada pagina aparecerd un trio de botones que le permitira al
usuario moverse por los datos ya ingresados, avanzando o retrocediendo entre las paginas.

Anterior Siguienta Cancelar

Nota: 1- Fl nombre de /a institucion, ingresado en el primer box de la Portada, acompaiiarad a lo
largo de todo el Asistente, sin necesidad de que el usuario vuelva a escribirlo.

Nota: 2- §i algun dato no fue ingresado correctamente, el asistente avisa cual fue el error con
una cita en color rojo, en la parte superior de la pagina.

La tercera pantalla del Asistente es donde se ingresan los datos de los afiliados que
concurren a la Institucion.
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Institucion:

Nro, Afiliado: Apeliids y Nombre:
Fecha Nacimiento:
(dd/mm/aaaa)

Dizgnastico:

Fecha Ingreso
Institucion: )
(dd/mmfaaaa)
I:l JORMADA SIMPLE
I:l JORMADA COMPLETA
I:l CON TRANSPORTE
D SIN TRANSFORTE
ot Dlaeo
I:l HOGAR BASICO
I:l HOGAR ASCCIADD
D PUPILD
|:| HOGAR ASOCIADD A ESCUELA

Domicilio Particular:

Teléfono Particular:

Observaciones:

Enviar ;.
que debera cliquearse cada vez

Al pie de esta pantalla, se muestra un botén
que se terminen de ingresar los datos de un concurrente.
Si los datos en total fueron correctamente ingresados se vera la leyenda:

Se cargaron correctamente los datos.

Nota: 3- Al tildar AGD, la pagina permitird acceder a la planilla FIM (Medida Independencia
Funcional) para completar la tabla de puntuacion de niveles de independencia funcional y la
Descripcion de las Actividades. Esto serd solo después de Enviar, debiendo clickear

[‘E'F'L,&NILLAFIM ]

Nota: 4- Al tildar cualquiera de las modalidades de Hogar, la pagina permitird acceder a la
planilla de Anexo Social. Esto serd Solo después de Enviar, debiendo clickear

[EANEKG SOCIAL ]

El proceso se repite tantas veces como afiliados al IOMA, concurran a la Institucion.
Una vez finalizado el proceso de carga de TODOS los concurrentes se presiona el botdn
Siguiente.

La cuarta pantalla del Asistente es donde se ingresan los datos de los Profesionales que
asisten en la Institucion.
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Institucion: Nembre de |a Institucion
Apelido y Nombre:

Tipo Matricula: Provincial L MNro. Matricula:

Dizs y Horarios de
concurrencia:

O mepico

[JesicoLoco

[ rrapasaDOR SOCIAL

[ TerarISTA OCUPACIONAL

[ oocenTe EsPEciaLIZADO

[ ProFESIONAL A CARGO DE GRUPO
Especialidad [ awaLiar e sGrUPC

[JxinesioLoco

O ronoaunicLoGo

[ musico TERAPEUTA

[ rroF. EDUCACION FISICA

[ ersicorenacoco

I:‘ OTROS

Lista ‘JJ Intranet local H100% <

Enviar ;.
que debera cliquearse cada vez

Al pie de esta pantalla, se muestra un botén
que se terminen de ingresar los datos de un profesional.
Si los datos en cada caso, fueron correctamente ingresados se vera la leyenda:

Se cargaron correctamente los datos.

El proceso se repite tantas veces como cantidad de profesionales pertenezcan a la Institucion.
Una vez finalizado el proceso de carga de TODOS los profesionales se presiona el botdn
Siguiente.

La quinta pantalla del Asistente es donde se ingresan las actividades que la Institucion le
ofrece a sus concurrentes.
Primero, el Asistente solicita que se complete el Cronograma de Actividades semanales:

Institucion:

Diz: Lunes LI
Horario Comienzo:

Horario Finalizacion:

Actividad:

L

Enviar

Al pie de los campos de Actividades, se muestra un boton S5 gue debera

cliquearse cada vez que se termine de ingresar la actividad de un dia y por un rango horario.
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Si los datos en cada caso, fueron correctamente ingresados se vera la leyenda:
Se cargaron correctamente los datos. y quedarén cargados en una gri”a_

Dz Lunes -

Horaric Comienzo:

Horario Finalizacicn:

Actividad:

actividad
actividad1

horario comienzo horario fin

Enviar

El proceso se repite tantas veces como cantidad de actividades se desarrollen por dia y por
hora.

La metodologia de carga es igual que la anterior, mediante el botdn Enviar los datos cargados
se iran acumulando en una grilla que mostrara el menu de la semana.

Nota; 5- El usuario observara que existe un enlace eliminar _en /a primera celda de cada fila. Al
cliguear aqui, el usuario eliminara los datos esa fila.

Nota. 6- Los datos ingresados revisten caracter de declaracion jurada.

Al pie de esta pagina, y para finalizar, se encuentran los botones

Anterior Finalizar Cancelar o .
de los cuales Finalizar permite que el

proceso finalice con el archivo de todos los datos ingresados durante el Asistente.
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